
 

 

 

 

 

FECHA:  Montelíbano, 12 de julio de 2023 
PARA:  Comunidad en general 
DE:  Rectoría 
ASUNTO:  Admisiones año lectivo 2024 
 
Reciban un cordial saludo,  
 
Muy atentamente les informo sobre el proceso de admisión de estudiantes nuevos para el año escolar 
2024 en la Fundación Educativa de Montelíbano. 
 
Para la ubicación de los niños en los diferentes grados, se tendrán en cuenta las edades estipuladas en 
nuestro Manual de Convivencia, artículo 111.  Años cumplidos a diciembre 31 de 2023. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
El proceso a seguir es el siguiente: 
 
A. INSCRIPCIÓN: se inicia el proceso desde el día 12 de julio al 22 de septiembre del 2023. Para hacer 

la preinscripción debe:  
 

1) Ingresar a la página del colegio www.colfem.edu.co, ir a la pestaña de ADMISIONES 

• Dar clic en Formulario de Preinscripción 2024.  
• Lo primero es aceptar la política de tratamiento de datos.  
• Seguir y dar CLIC-Preinscripciones en línea-Control Academic donde podrá diligenciar los 

datos del aspirante y su familia. 
• No olvide dar clic en enviar al formulario de la Política de Tratamiento de Datos. 

 
2) Una vez realizada la preinscripción, debe esperar a que, desde la Secretaría Académica del colegio, 

se comuniquen con usted para determinar su tipo de vinculación con CMSA o si es particular. 
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3) De la página web, desde la pestaña ADMISIONES, descargue, el formato de “Recomendación 

Escolar” que corresponda, según el grado al que aspira su hijo(a) y hágalo diligenciar en la institución 

en la que actualmente se encuentra matriculado(a). Recuerde que los establecimientos educativos 
requieren de algún tiempo para procesarlos, por favor, haga esta diligencia con anticipación. 

 
B. DOCUMENTOS PARA LA INSCRIPCIÓN 

• Registro civil de nacimiento del aspirante (obligatorio para todos).  
• Fotocopia del documento de identidad, en caso de ser mayor de 7 años. 
• Constancia de estudios del año que se encuentra cursando. 
• Formato de recomendación escolar diligenciado. 
• Formulario de Anamnesis (sólo para los aspirantes de Jardín a grado Segundo) 

 
Nota: Estos documentos deben escanearse y guardarse en formato PDF o imagen.  

 
C. SUBIR DOCUMENTOS DE INSCRIPCIÓN A CONTROL ACADEMIC: Suba los documentos 
escaneados usando el siguiente enlace: https://app.controlacademic.co/fem/preinscripcion.aspx 

 

D. PARA ASPIRANTES AL PREESCOLAR: 

 

ENTREVISTA: El proceso para niños(as) de Preescolar continúa con la entrevista a padres de familia. 

El 23 de octubre se enviará la citación al correo electrónico registrado en la inscripción. La entrevista 
se llevará a cabo los días 27 y 28 de noviembre, en el horario de 7:00 a 11:00 a.m. 

 
SEMANA DE ADAPTACIÓN: Los aspirantes a la sección de Preescolar deben tener control de 
esfínteres (no uso de pañal). La semana de observación para los estudiantes nuevos será a partir del 
22, 23, 24 y 25 de enero del 2024 en la sede Jagua. A los padres se les enviará un correo electrónico 
con las instrucciones respectivas. 

 
E. PARA ASPIRANTES A PRIMARIA Y BACHILLERATO: 

 
PRUEBAS DIAGNÓSTICAS: del 2, 3 y 4 de octubre, los estudiantes inscritos para grados 1º a 11º 
que cumplan con todos los requisitos, presentarán las pruebas diagnósticas de admisión. La fecha y 
hora en la que deben presentarse se les notificará por correo electrónico. 

  
RESULTADOS Y ENTREVISTAS: Del 23 al 27 de octubre, las familias serán citadas por correo 
electrónico para tener una entrevista con los coordinares respectivos y recibir los resultados del 
proceso de admisión. Es necesario que en esta entrevista estén presentes ambos padres.  

 
 
F. MATRÍCULAS:  Las matrículas se hacen en línea a través de la plataforma Control Academic (ver 

fechas más adelante). Para este proceso se enviará un instructivo con todos los detalles. Como 
preparación para hacer la matrícula, además de los documentos ya usados en el proceso de 
inscripción, se deben alistar los siguientes: 

 
1. Fotocopia del carnet de vacunación.   
2. Certificado de afiliación a EPS. 
3. Certificado Médico 
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4. Paz y salvo del colegio anterior  
5. Retiro del Simat sólo para aspirantes de Kínder a 11°  
6. Certificados de notas de los dos últimos años cursados para aspirantes de los grados 1° a 11°  
7. Recibos de pago por concepto de matrícula y seguro escolar: Aplica para aspirantes 

particulares.  
 

FECHAS DE MATRÍCULAS:  
 
El proceso de matrícula se hará en las siguientes fechas: 

• Del 4 al 7 de diciembre para estudiantes de Jardín a 11°. 
• El 26 de enero para estudiantes de Prekínder y Kínder.  

 
 Cualquier inquietud adicional que tengan, por favor comunicarse con la Secretaría Académica al 
teléfono 317-6566579 o al correo electrónico secretariacademica@colfem.edu.co 

 

 

 

 


